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Gorev ve Sorumluluklar

1 Dekanin olmadig1 zamanlarda Dekanlik’a vekalet etmek.
2 Boliim Bagkanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarin1 Dekan adina dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak.
Calisma odalar1 ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin belirlenmesini, hazirhiklarin gézden gegirilmesini ve galigmalarin
3 denetlenmesini saglamak.
4 Ogrenci topluluklarmin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi gézden gegirmek ve denetlemek.
5 Ogrenci sorusturma dosyalarmi izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak komisyonlara baskanlik etmek.
Yatay gecis, dikey gegis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii vb. ile ilgili her tirli calismayi ve takibini
6 yapmak.
7 Fakultede 6grenci degisim programlari ile ilgili sirecleri yonetmek.
Fakiilte tarafindan diizenlenen konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi vb. gibi
8 etkinliklerin streclerini takip etmek.
9 Ogrencilerin burs islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak komisyonlara baskanlik etmek.
10 | Egitim-6gretim ve aragtirmalarla ilgili politika ve strateji gelistirmek.
11 | Akademik Genel Kurul sunumlarinin hazirlanmasini saglamak.
12 | Fakiiltede derslerin diizenli olarak yapilmasini saglamak.
13 | Fakiiltenin tamitim islerinden sorumlu olmak ve Fakiilte internet sayfasim giincel tutmak.
14 | Ders programlarmin hazirlanmasini koordine etmek.
15 | Ogrenci Temsilcisi segimini koordine etmek.
16 | Dekanlik’in verecegi diger isleri Kanun ve yonetmeliklere uygun olarak yapmak.
Mugla Sitk1 Kogman Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen
amag¢ ve ilkelere uygun olarak; fakiltenin vizyonu, misyonu
iSiN CIKTISI ?0§1’ultusu_n@a egiti_m ve 6gretimi. ge-:r-g:ekl_estirm.ek icin gerekli tim
aaliyetlerinin  etkinlik ve wverimlilik ilkelerine uygun olarak

yiriitiilmesi amaciyla ¢alismalarinda Dekana yardimci olmak, Dekan
bulunmadiginda yerine bakar.




ISIN GEREKLERI

*657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
*Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
*Ydneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini
bilmek,

*Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme
ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

BIiLGi KAYNAKLARI

*Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu,

* 2914 Sayili Yiksekogretim Personel Kanunu,

5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu,

* Bltge Kanunu,

* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,

* MSKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y dnetmeligi,

* MSKU Yaz Okulu Y®&netmeligi,

* Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi
Kredi Transferi Yapilmas: Esaslarina iliskin Yénetmeligi,

* Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi,

* Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y&netmeligi,

* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemam Kadrolarina Naklen
veya Aciktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile
Giris Smavlarina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

* Yiiksekogretim Ust Kuruluslart ile Yiiksekogretim Kurumlar
Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Y onetmeligi,
* Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemani ve
Memurlari Disiplin Ynetmeligi,

* Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi,

* Akademik Tegvik Yonetmeligi

ILETISIMDE OLUNAN BiRIMLER

Rektorlik, Rektorlige Bagh Birimler, Enstitiller, Fakiilteler,
Yiksekokullar

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum.

Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.
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